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Vyzkumny tstav biofarmacie a veterinarnich l&Civ, a.s.

Chotoun 90, 254 01 Pohoti

Hledame pratelskou osobu, ktera bude prvnim kontaktem pro nade klienty a zakazniky. Pokud se vam
nechce dojizdét a hledate praci v okoli v jednosménném provozu, radi vas pfijmeme na pozici:

Administrativni pracovnik — recepéni

Co bude vasi naplini prace:
® uvitani navstévnikd a jejich smérovani k prisluSnym koleglim
® sprava telefonnich hovor(, zaznamenavani vzkazi a sprava emaill
® zajistovani plynulého chodu recepce a daléich administrativnich ¢innosti (evidence zasilek, sprava
prichozi a odchozi posty)

Co od vds o¢ekavame:
* pfijemné vystupovéni, peélivost, spolehlivost
® komunikaéni a organiza&ni schopnosti
® ochotu ucit se nové véci
® znalost prace s pocitatem (MS Office, e-mail)
® vitana alespon zdkladni znalost anglického jazyka
e zkuSenosti s administrativou vyhodou

Nabizime: .
® pracovni dobu od 7 do 15.30 (pondéli-patek)
e stravenkovy pausal a zaroven i jidelnu v arealu
* S5tydn( dovolené, 5 dni zdravotniho volna a dal&i zaméstnanecké benefity - penzijni pripojisténi,
volnocasoveé poukézky

Prace je vhodnad i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim, kterym nabizime podporu a pfizplsobeni
pracovnich podminek, absolventy hledajici svou prvni prilezitost a maminky s détmi.

Nastup mozny ihned.

V pfipadé zéjmu zaslete Zivotopis na e-mail: vlastimil.vojta@bri.cz. Vase pfipadné dotazy k pracovnf pozici
radi zodpovime na tel. 261 395 243. ' )



