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Vyzkumny ustav biofarmacie a veterinarnich léciv, a.s.

Chotoun 90, 254 01 Pohoti

Hledame pratelskou osobu, kterd bude prvnim kontaktem pro nase klienty a zakazniky. Pokud se vam
nechce dojizdét a hledate praci v okoli v jednosménném provozu, radi vas prijmeme na pozici:

Administrativni pracovnik — recepcni

Co bude vasi naplni prace:
e uvitani ndvétévnikl a jejich smérovani k prislusnym kolegdm
e sprava telefonnich hovord, zaznamenavani vzkazl a sprava emaild
e zajistovani plynulého chodu recepce a dalSich administrativnich ¢innosti
Co od vas ofekavame:
e prijemné vystupovani, peclivost, spolehlivost
komunikacni a organiza¢ni schopnosti
ochotu ucit se nové veci
znalost prace s pocitacem (MS Office, e-mail)
vitdna alesporni zakladni znalost anglického jazyka
zkusenosti s administrativou vyhodou

Nabizime:
e pracovni dobu od 7 do 15.30 (pondéli-patek)
e stravenkovy pausal a zaroven i jidelnu v arealu
e 5tydnd dovolené, 5 dni zdravotniho volna a dal$i zaméstnanecké benefity — penzijni pfipojisténi,
volnocasové poukazky

Prace je vhodnd i pro osoby se zdravotnim znevyhodnénim, kterym nabizime podporu a pfizptsobeni
pracovnich podminek.

Ndastup mozny ihned.

V pfipadé z4jmu zadlete Zivotopis na e-mail: personalni@bri.cz. Vase pripadné dotazy k pracovni pozici radi
zodpovime na tel. 261 395 243. Vice se o nas dozvite na www.bri.cz.



